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PRESENTACION

* El correo electronico Institucional es una
herramienta para facilitar la comunicacion
entre la Institucion y sus miembros.

* El correo electrénico Institucional debe ser
usado por todos los estudiantes y los docentes
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INGRESO

* Abra http://Outlook.com e ingrese su usuario
seguido de @poli.edu.co y su contrasena

ﬂi Outlook

Cuenta Microsoft ;Qué es esto?

blguien@exar"nple.mm

Contrasefia

Mantener la sesion iniciada

Iniciar sesi6n
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http://outlook.com/

ENVIAR 'Y RECIBIR CORREO

* Su correo es publico y puede ser usado para
enviar y recibir correo a cualquier usuario de
la red




REDIRIGIR CORREO

e Algunos estudiantes prefieren utilizar un
correo diferente al Institucional, en este caso
es importante redirigir todo el correo
institucional a su cuenta de preferencia
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REDIRIGIR CORREO

* Clic en opciones, ver todas las opciones

N | IOV WP ORI R W N R T

W8 Encontrar a alguien -
Opciones

Establecer respuestas automaticas...

Crear una regla de Bandeja de entrada...

1] e

Vertodas las cpciones..,

Seleccione un tema
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REDIRIGIR CORREO

* Clic en Reenviar correo electronico

Accesos directos a otras acciones ¢

-
e * Ver el correo electrénico de todas

Qlfm a las personas de que

blfmlﬂiﬂh como obten
u teléfono mavwil




REDIRIGIR CORREO

* |Ingresar el correo a donde quiere reenviar

Seleccionado(s) 0 de un total de 0

Reenvio




RECOMENDACIONES

* Siesta en un computador publico, cierre la

sesion de correo siempre que termine de
trabajar

e Revise su correo al menos una vez al dia
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REFERENCIAS

e http://Outlook.com

e http://politics.poli.edu.co



http://outlook.com/
http://politics.poli.edu.co/

GRACIAS!

POLITECNICO GRANCOLOMBIANO



